
職　務　経　歴　書
●年●月●日現在
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

氏名　：　●●　●●

	職務概要


大学卒業後、PRエージェンシーに入社し、主に日系自動車メーカーおよび外資系消費財メーカーなどの顧客に対する広報・PR業務に約●年半従事。
その後、大手自動車メーカーに入社し、広報部にて社内・社外広報全般に約●年従事。全社のグローバル広報戦略の立案・管理から社内コミュニケーション業務に幅広く携わる。●年●月からは社外広報のマネージャーとして部下●名を管理。
	職務経歴　


株式会社●●（●年●月～現在）
事業内容：自動車の製造、販売および関連事業
従業員数：●名　資本金：●百万円　売上：●百万円
	期間
	業務内容

	●年●月
～

現在
	◇社外広報
· コーポレートブランディングに基づいたグローバル広報戦略における企画、KPI測定、管理など
· 代理店を通したSEM広告や業界誌との協働企画を実施
· 日英のコンテンツの企画、制作、委託先管理
· コーポレートウェブサイトの管理、SNS各種でのアカウント運用・コンテンツ制作
· 危機管理対策（リスク案件の監視及び報告、各メディアの論調分析、取材対応者へのメディアトレーニング）
· ●年●月にマネージャーに昇格し、部下●名の管理および指導
◇社内広報
· 社内報の編集、全社員向けメールおよびポスター作成
· 社内イベント企画立案／実行
· 社内TVの運営・司会、経営陣とのタウンホールミーティングの開催および運営
· 社長メッセージの執筆、会社案内の作成など
【主な実績】
· グローバルおよび各リージョンの広告・協賛戦略の見直しを行い、予算効率化を実現。●年度は前年度より●●％KPI達成ならびに●％の経費節約につなげた
· デジタルコミュニケーションにおいて新たなコンテンツ制作プロセスの導入を行い、表示回数を●％増加
· 広告のターゲティングおよびクリエイティブを改善し、SNSフォロワー獲得を●％向上


株式会社●●（●年●月～●年●月）
事業内容：広報活動の支援、代行、コンサルティング、総合的なコミュニケーション・サービス
従業員数：●名　資本金：●百万円　売上：●百万円
	期間
	業務内容

	●年●月
～

●年●月
	◇日系自動車メーカーおよび外資系消費財メーカーにおける下記業務に従事
· PR戦略策定と実務支援
· 記者会見、プレス向けセミナーの企画運営
· 役員／従業員へのメディア取材対応
· プレスリリース、オウンドコンテンツ、広報資料などの作成・配信
· メディアリレーション関連業務（新聞、経済誌、Web媒体、テレビなど）
【主な実績】
· インフルエンサーPR動画制作にて、KPI 比●％以上のエンゲージメントを向上
· クライアントの広報知識の成長を図る場を設けアドバイスを行い、多数のメディア露出を獲得


	資格


●年●月　PRプランナー資格
●年●月　TOEIC：930点（文章読解・作成、メール対応、会議参加)
	PCスキル


Word（ビジネス文書作成／提案書、見積書など）
Excel（ビジネス上のフォーマットの作成、グラフ化など）
PowerPoint（プレゼン資料作成）
	自己ＰＲ


1 専門スキル
　企業・事業広報における戦略立案、広報視点でのコンサルティング、デジタル広告運用（SNSの運用・発信など）、メディアバイイング、危機管理広報、社内広報
2 業務推進力
　広報戦略を自らが主導し、KPIを意識した外部への露出まで全般についてハンズオンで対応。オウンドメディア、ソーシャルメディアおよび広告などを横断的に活用した相乗効果を図りKPIを向上。
　
以上


